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1. ProduktUbersicht

Herzlich willkommen bei think-cell 8! Die Software
think-cell ist ein Add-in fir Microsoft PowerPoint und
Excel, mit dem Sie lhre Folien so schnell und einfach
erstellen kénnen wie eine Skizze auf Papier. Mit think-
cell erstellte Folien finden von selbst das richtige Layout
und sehen so immer ansprechend aus. Alle Features
— Beschriftungen, Verbinder, Pfeile usw. — lassen sich
mit einem Mausklick erstellen und werden automatisch
genau dort platziert, wo sie hingehéren. Die einheit-
liche Gestaltung aller Diagramme garantiert ein stets
akkurates und professionelles Erscheinungsbild.



2. Installation und Update

Dieses Kapitel fihrt Sie durch die individuelle Installation
von think-cell. Wenn Sie die Bereitstellung von think-cell
in einer gréBeren Organisation vorbereiten, lesen Sie
stattdessen das Kapitel Anleitung fir die Bereitstellung
auf Seite 131.

Systemvoraussetzungen

Um think-cell zu installieren und auszufithren, muss auf
lhrem System folgende Software vorhanden sein:

— Microsoft Windows Vista, 7, 8, 8.1 oder 10

— Microsoft Office 2007 SP1, 2010, 2013 oder 2016
mit installietem PowerPoint und Excel

Fir die Installation von think-cell werden etwa 80 MB
Festplattenspeicher benétigt.

Erste Installation
Installation von think-cell

Bitte schlieen Sie Microsoft PowerPoint und Microsoft
Excel, bevor Sie mit der Installation beginnen.

Die Installation von think-cell kann direkt von der On-
linequelle erfolgen. Wenn Sie auf den Link zum Down-
load der Setup-Datei klicken, haben Sie folgende Még-
lichkeiten:

— Offnen — 6ffnet die Datei, um die Software direkt Gber
das Internet zu installieren.

— Auf Datentréger speichern — speichert die Datei auf der
Festplatte. AnschlieBend die Installation kann durch
einen Doppelklick auf die heruntergeladene Setup-
Datei gestartet werden.

Der Installationsassistent schlégt ein Installationsver-
zeichnis vor, kopiert die benétigten Dateien in das
angegebene Verzeichnis und aktualisiert die Registrie-
rung. Falls der Installationsassistent feststellt, dass Sie
keine ausreichenden Rechte fir eine reguldre Instal-
lation besitzen, wird automatisch eine Installation fir
Einzelnutzer durchgefihrt. Das heif3t, dass think-cell nur
mit der aktuellen Windows-Benutzerkennung verwendet
werden kann.

think-cell verwendet fir Menis und Dialogfelder diesel-
be Sprache wie lhre Installation von Microsoft Office,
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sofern diese Sprache von think-cell unterstitzt wird (wei-
tere Details siehe Sprache auf Seite 133). Falls die Spra-
che noch nicht unterstitzt wird, wird Englisch verwendet.

Eingabe des LizenzschlUssels

Fir die offentlich verfigbare Version von think-cell wird
ein gultiger Lizenzschlissel benstigt, der nach einer be-
stimmten Zeit abléuft. Wenn Sie PowerPoint zum ersten
Mal mit einer think-cell Testversion starten, oder wenn
der Lizenzschlissel abgelaufen ist, missen Sie einen gil-
figen Lizenzschlissel eingeben.

think-cell license Ioey “
Please enter a walid license key to activate vour think-cell product:
| ftebs bt tet ittt | Cancel

{not valid)

Automatically repart any think-cell error and check if there is already an update for it,

Please visit hittp: {Juws think-cell.com or contact sales@think-cell.com for ary questions
on licensing, pricing and ordering.

Bitte treten Sie mit uns Verbindung, wenn Sie einen Li-
zenzschlissel bendtigen oder lhr Lizenzschlissel abge-
laufen ist. In jedem Fall kénnen Sie den Dialog auch
mit einem Klick auf Abbrechen beenden und mit der
Benutzung von PowerPoint ohne think-cell fortfahren.
Wenn Sie zu einem spdteren Zeitpunkt einen Lizenz-
schlissel eingeben wollen, klicken Sie auf die Schaltfla-
che iE] think-cell aktivieren in der think-cell Symbolleiste
oder der Meniband-Gruppe.

Automatische Aktualisierung

think-cell Gberprift in regelméBigen Absténden, ob ei-
ne neue Version online verfigbar ist, und versucht ggf.,
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die aktualisierte Installationsdatei herunterzuladen. Der
automatische Download erfolgt nach folgenden Regeln:

- Die Prifung auf neue Versionen wird durchgefihrt,
wenn PowerPoint gestartet wird und think-cell instal-
liert und akfiviert ist.

— Der Download der Installationsdatei erfolgt im Hin-
tergrund und verwendet nur ungenutzte Bandbreite.
Falls die Internetverbindung unterbrochen wird oder
anderer Netzwerkverkehr statfindet, wird der Down-
load voriubergehend angehalten.

- Wahrend PowerPoint im Bildschirmprésentationsmo-
dus ist, ist die automatische Update-Funktion nicht
aktiv.

Nach Abschluss des Downloads wird ein Dialogfeld
mit dem Hinweis angezeigt, dass eine neue Version
von think-cell zur Installation bereit ist. Klicken Sie zum
Starten der Installation auf die Schaltfléche Installieren.
Wenn Sie die Installation erst beim néchsten Start von
PowerPoint durchfihren méchten, klicken Sie auf Ver-
schieben.

¥ thlnk cell update

m think-cell Q

A think-cell update is available, Install

Postpone

Description:

Hinweis zur Sicherheit: Sémtliche Dateien, die im Rah-
men der automatischen Aktualisierung ausgefihrt und
installiert werden, sind von think-cell digital signiert. Die
Integritét des Updates wird mithilfe eines selbstsignier-
ten Zertifikats Gberprift, das in der derzeit installierten
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Version von think-cell enthalten ist. Hierdurch wird ein
hdheres MaB an Sicherheit als bei der Uberprifung des
Updates mithilfe eines Zertifikats gewdhrleistet, das von
einer Zertifizierungsstelle ausgestellt wurde. Insbesonde-
re werden zwei Arten von Angriffen verhindert: Erstens
kénnen Zertifizierungsstellen beispielsweise von Dritten
infiltriert werden, die sich mit betrigerischer Absicht Zu-
gang zu einem Zertifikat einer vertrauenswirdigen Zerti-
fizierungsstelle verschaffen, indem sie sich als think-cell
ausgeben. Zweitens kann das Automatische Update von
Stammzertifikaten von Microsoft gegebenenfalls unbe-
merkt neue vertrauenswirdige Stammzertifikate instal-
lieren. Auf diese Weise kann Microsoft neue Stamm-
zertifikate einfihren, die von Windows, ohne dass dies
dffentlich wahrgenommen wird, fir die Herstellung der
Vertrauensstellung verwendet werden.

Fehlerbehebung

Aktuelle Informationen zu bekannten Problemen und
deren Lésung finden Sie auf unserer Website unter:

https://www.think-cell.com/kb

Falls Sie in der Knowledge Base nicht findig werden und
auch dieses Handbuch keine Lésung bietet, kénnen Sie
mit unserem Supportteam in Kontakt treten. Offnen Sie
hierzu das Meni Mehr in der think-cell Symbolleiste, und
klicken Sie dort auf den Punkt Support anfordern.... Es
wird ein Fenster gedffnet, in dem Sie auswdhlen kénnen,
ob Sie bestimmte Folien an eine E-Mail an das Support-
team von think-cell anhéngen méchten. Dies ist hdufig
hilfreich, um ein Problem zu verdeutlichen. Nach der
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Bestatigung mit OK &ffnet sich |hr E-Mail-Programm mit
einer E-Mail-Vorlage.

Onlinequalitétssicherung

Wir wissen, dass Stabilitét und Zuverldssigkeit beim pro-
fessionellen Einsatz unserer Software eine entscheiden-
de Rolle spielen. Wenn wdhrend der Benutzung von
think-cell ein Fehler auftritt, erzeugt die Software auto-
matisch einen Bericht, der uns hilft, das Problem zu ver-
stehen und mit dem néchsten Update zu beheben. Die-
ser Fehlerbericht enthélt lediglich Informationen Uber
den internen Zustand unserer Software. Er enthdélt kei-
ne Benutzerdaten.

Die Software verschickt den Fehlerbericht verschlisselt.
Méglicherweise kommt es beim Senden eines Fehlerbe-
richts zu einer Verzdgerung. In den meisten Féllen kén-
nen Sie think-cell jedoch weiter wie gewohnt verwenden.

Weitere Informationen zur automatischen Fehlerbe-
richtsfunktion von think-cell finden Sie im Abschnitt
Onlinequalitétssicherung auf Seite 140.

think-cell tempordar deaktivieren

Bei Kompatibilitétsproblemen oder anderen Problemen
mit der Verwendung von think-cell kénnen Sie think-cell
voribergehend deaktivieren, ohne die Software zu de-
installieren.


https://www.think-cell.com/kb

o

Momcfar | 1L
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Deactivate think-cell I})

Im MenU Mehr in der think-cell Symbolleiste in Power-
Point finden Sie den MenUpunkt think-cell deaktivieren.
Wenn Sie diese Option auswdhlen, wird think-cell sofort
deaktiviert. Ist think-cell deaktiviert, werden Diagramme
als normale PowerPoint-Formen angezeigt. Um think-
cell wieder zu aktivieren, klicken Sie auf die Schaltfla-
che &} think-cell aktivieren in der think-cell Symbolleiste
oder der Meniiband-Gruppe in PowerPoint. Sie missen
PowerPoint nicht beenden, um zwischen think-cell und
dem urspringlichen PowerPoint umzuschalten.

Beachten Sie, dass die Anderung von think-cell Elemen-
ten ohne think-cell potenzielle Kompatibilitétsprobleme
nach sich zieht (Kapitel Datenaustausch mit PowerPoint
auf Seite 143).

Hinweis: Sie missen think-cell nicht deaktivieren, um
Ihre Préisentationen Kollegen und Kunden zugénglich zu
machen, die think-cell eventuell nicht installiert haben.
Senden Sie ihnen einfach die Datei, mit der Sie arbeiten.
Wenn think-cell nicht installiert ist, wird die Présentation
mit normalen PowerPoint-Formen angezeigt.

Installation und Update
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3. Grundkonzepte

In diesem Kapitel werden die grundlegenden Konzepte
fur die Arbeit mit think-cell Elementen erldutert.

Symbolleiste und Meni ,Elemente”

Nach der Installation von think-cell finden Sie auf der
Registerkarte Einfugen im Meniband von PowerPoint die
folgende Gruppe:

ra “l Connector

Elements

B2 @

Pentagon/  Rounded
Chevron  Rectangle

O = = —
Harvey Ball Checkbox  Chapter Table of  Spiit Agenda
Contents
Stacked 100% Clustered
Build-up  Buid-down Mekko Mekko
Waterfall ‘Waterfall (% Axis)  (Unit Axi)
-~
ST ]
Area Area 100% Line ‘Combination
.. —
0 o *Q =1
-1 ° —
Pi= Scatter Bubble  Ganit/Timeline

Im Folgenden wird die Menibandgruppe als think-cell
Symbolleiste bezeichnet. Uber die think-cell Symbolleis-
te kdnnen Sie den gréfiten Teil der Funktionen von think-
cell aufrufen.

Hinweis: Ferner ist im Folgenden mit Schaltfldche Ele-
mente stets sowohl die Schaltfldche Elemente in Power-
Point als auch die Schaltfléche Diagramme in Excel ge-
meint.

Nach dem Klicken auf die Schaltfléche Elemente re-
présentieren die Symbole in den ersten beiden Zeilen
Grundelemente fir Prozessabléufe (siehe Prozessablauf
auf Seite 97), einige hilfreiche Zeichenobjekte (siehe
Préisentationswerkzeuge auf Seite 106) und Agendafo-
lien (siehe Agenda auf Seite 101), wahrend die ande-
ren beiden Zeilen Symbole fir Diagrammtypen enthal-
ten (siehe Einfuhrung in Diagramme auf Seite 28).

Folgende Elemente stehen zur Auswahl:
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Symbol Bekannt unter der Bezeichnung Seite
lﬂﬂ Sdulen- oder Balkendiagramm 46
I.Iﬂ Gestapeltes Séulen- oder Balken- 47
diagramm (100 %)
u Gruppiertes Séulen- oder Balken- 47
diagramm
ﬂ Aufsteigendes Wasserfalldiagramm 65
IE‘I Abfallendes Wasserfalldiagramm 65
d Marimekko- oder Mekko- 69
Diagramm mit Einheiten
E Marimekko- oder Mekko- 69
Diagramm mit %-Achse
@ Flschendiagramm 50
B2 Flachendiagramm mit %-Achse 50
|2 Liniendiagramm 48
gl Kombinationsdiagramm 51
O Kreisdiagramm 72
|::% Punkidiagramm 74
la®  Blasendiagramm 75
% Gantt-Diagramm oder Projektplan 78
== Inhaltsverzeichnis 104
= Kapitel 101
t=  Agenda trennen 103
AS Textfeld 97
[  Fonfeck/Winkel 97
()  Abgerundetes Rechteck 106
™  Harvey-Ball 106
Kontrollkdstchen 106
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Zusétzlich stehen |™.f universelle Verbinder zur Verfu-
gung, mittels derer Sie die Elemente untereinander ver-

binden kénnen (weitere Informationen siehe Universelle
Verbinder auf Seite 63).

Und schlieBlich finden Sie unter Mehr weitere nitzli-
che Tools (siehe Prasentationswerkzeuge auf Seite 106),
welche die tdgliche Arbeit mit PowerPoint erleichtern.

Elemente einfigen

Das Einfigen eines Elements in lhre Prasentation funk-
tioniert éhnlich wie das Einfigen einer gewdhnlichen
PowerPoint-Form. Um ein neues Element auf einer Fo-
lie zu erstellen, klicken Sie in der think-cell Symbolleis-
te auf die Schaltfléche Elemente. Wéhlen Sie dann das
gewinschte Element aus. Einige Elemente sind von klei-
nen Pfeilmarkierungen umgeben. Sie kénnen gedrehte
oder gespiegelte Varianten dieser Elemente auswdahlen,
indem Sie mit der Maus Uber die Markierungen fahren.

Wenn Sie einige Elemente versehentlich ausgewdhlt ha-
ben, kénnen Sie stets Folgendes tun:

— Dricken Sie Esg, um den Einfigevorgang abzubre-
chen.

— Klicken Sie erneut auf die Schaltfléche Elemente, um
ein anderes Element auszuwdhlen.
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Wenn Sie ein Element ausgewdhlt haben, wird neben
dem Mauszeiger ein Rechteck angezeigt, das angibt,
an welcher Position das Element auf der Folie eingefigt
wird. Beim Platzieren des Elements auf der Folie stehen
lhnen zwei Optionen zur Verfigung:

— Klicken Sie mit der linken Maustaste, um das Element
mit der vorgegebenen Breite und Héhe zu platzieren.

- Wenn Sie die linke Maustaste driicken und halten,
kénnen Sie ein Element von benutzerdefinierter Gré-
e erstellen. Einige Elemente haben allerdings eine
festgelegte Breite, sodass Sie nur die Héhe veréndern
kénnen. Sie kénnen die Grofle des Elements auch
spéter dndern.

Wenn Sie ein Element einfigen oder seine Grofle én-
dern, rastet der Mauszeiger an gewissen Positionen ein.

Grundkonzepte 18

Phase 1

Company A

Company A

@ 2 ?

Die Einrastfunktion bietet folgende Vorteile:

Obijekte lassen sich schnell und einfach ausrichten.
Wenn der Rand eines anderen Obijekts auf der Fo-
lie markiert wird, bedeutet dies, dass das von lhnen
bewegte Element gegenwidrtig an diesem Objekt aus-
gerichtet ist.

Beim Andern der GréBe rasten einige Elemente bei
einer automatisch ermittelten und vordefinierten, be-
vorzugten Gréfle ein. Bei Séulendiagrammen richtet
sich die bevorzugte Breite zum Beispiel nach der An-
zahl der Spalten. Wenn Sie die Gréfe eines Elements
manuell geéindert haben, kénnen Sie es leicht auf die
Standardbreite zuricksetzen. Es rastet ein, wenn Sie
beim Anpassen der Breite mithilfe der Maus nah ge-
nug an den Standardwert herankommen.
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So wie auch in PowerPoint kénnen Sie die Taste () ge-
drickt halten, um den Mauszeiger ohne Einrasten zu be-
wegen.

Elemente drehen und spiegeln

Die Symbole fir Finfeck/Winkel, gestapelte und grup-
pierte Diagramme sowie Linien-, Fléchen-, Wasserfall-
und Mekko-Diagramme im Meni Elemente sind von
kleinen Pfeilmarkierungen umgeben. Mittels dieser Pfeil-
markierungen kénnen Sie gespiegelte (und ggf. rotierte)
Varianten dieser Elemente einfigen.

Die meisten Elemente kénnen mithilfe von Drehgriffen
auch nach dem Einfigen gedreht werden. Klicken Sie
dazu einfach auf das Element, und ziehen Sie den Dreh-
griff in die gewiinschte Position: Klicken Sie mit der lin-
ken Maustaste auf den Drehgriff, halten Sie die Maus-
taste gedrickt, und ziehen Sie den Griff in eine der vier
moglichen, rot hervorgehobenen Positionen. Lassen Sie
dann die Maustaste los.

i ]

2013 20911.4 2015
Groéf3e von Elementen éndern

Wenn ein Element ausgewdhlt ist, werden an den Ecken
und in der Mitte der Begrenzungslinien Griffe zur Gré-
Bendnderung angezeigt. Ziehen Sie einen dieser Griffe,
um die Gréfle des Elements anzupassen.

Grundkonzepte 19

Sie kénnen auch zwei oder mehr Elementen dieselbe
Breite oder Hohe zuweisen. Das funktioniert auch dann,
wenn lhre Auswahl PowerPoint-Formen enthélt. Wéhlen
Sie zuerst alle Objekte aus, denen Sie dieselbe Hohe
oder Breite zuweisen méchten (siehe Mehrfachauswahl
auf Seite 21). Offnen Sie dann das Kontextmeni eines
der in der Auswahl enthaltenen Elemente, und wéhlen
Sie die Option 'E Gleiche Hohe oder & Gleiche Breite
aus. Darauthin wird die Gréfie aller ausgewdhlten Ob-
iekte auf die gleiche Héhe oder Breite angepasst.

38

X-ww@

27

n

[%

2013 2014

2015

Die GroéBe oder Breite aller Elemente wird auf die Grofie
bzw. Breite des gréBten Einzelelements festgelegt.

Elemente und Features auswdahlen

think-cell Elemente enthalten héufig einzeln auswéhlba-
re Bestandteile, die als Features bezeichnet werden. So
besteht beispielsweise ein Diagrammelement aus Seg-
menten, die den Werten im Datenblatt entsprechen, und
kann dariber hinaus Beschriftungen, Achsen, Differenz-
pfeile, Verbinder usw. enthalten.

Sie kédnnen Features anhand des orangefarbenen Rah-
mens erkennen, der angezeigt wird, wenn Sie den Maus-
zeiger Uber ein Feature bewegen. Wenn Sie auf ein
Feature klicken, wird der Rahmen blau angezeigt, um
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das ausgewdihlte Feature hervorzuheben AuBerdem wird
moglicherweise eine unverankerte Symbolleiste ange-
zeigt. Diese Symbolleiste enthalt eine Auswahl, Gber die
Sie die Darstellung des Features festlegen kénnen. Es
empfiehlt sich, neu eingefigte Elemente mit der Maus
zu untersuchen, um sich einen Uberblick Gber die Fea-
tures und deren Eigenschaften zu verschaffen.

Beim Klicken mit der rechten Maustaste auf ein Feature
wird das KontextmenU des Features angezeigt. Mithilfe
des Kontextmenis kénnen Sie zusétzliche Features zum
Element hinzufigen oder gegenwadrtig sichtbare Fea-
tures entfernen.

Series

Series

Series

2013 2014 2015

Schaltfléchen von Funktionen, die fir die gegenwartige
Auswahl nicht verfigbar sind, werden grau dargestellt.
Durch Klicken mit der rechten Maustaste auf den Hin-
tergrund des Elements kénnen Sie das Kontextmeni des
gesamten Elements aufrufen.

Features gehdren stets zu ihrem jeweiligen Element und
kénnen ihrerseits weitere untergeordnete Features besit-
zen. So ist zum Beispiel die vertikale Achse eines Linien-
diagramms ein Feature des Diagramms selbst, wahrend
die Skalenstriche Features der Achse sind. Daher mus-
sen Sie das Kontextmeni des Diagramms verwenden,
um die vertikale Achse ein- und auszuschalten, wohin-
gegen die Skalenstriche mithilfe des Kontextmeniis der
Achse aktiviert und deaktiviert werden.
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Es gibt mehrere Méglichkeiten, ein Feature zu entfernen:

— Waéhlen Sie das Feature aus, indem Sie mit der linken
Maustaste darauf klicken. Driicken Sie dann die Taste

oder auf der Tastatur.

— Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Feature,
um das think-cell Kontextmeni zu &ffnen. Klicken Sie
dann auf die Schaltfldche ‘X Léschen, um das Fea-
ture aus dem Element zu entfernen.

— Offnen Sie das think-cell Kontextmeni, das Sie beim
Hinzufigen des Features verwendet haben. Klicken
Sie erneut auf die gleiche Schaltflache, um das Fea-
ture zu entfernen.

Hinweis: Datensegmente kénnen auf diese Weise nicht
aus einem Diagrammelement entfernt werden. Alle an-
gezeigten Datensegmente werden durch das interne Da-
tenblatt gesteuert. Wenn Sie eine Zelle des internen Da-
tenblatts 16schen, wird das entsprechende Datenseg-
ment aus dem Diagrammelement entfernt.

Hinweis: Schaltfléchen, mit denen Features wie zum
Beispiel die Serienbeschriftungen in einem Diagramm
ein- und ausgeschaltet werden, édndern sich je nach ak-
tuellem Zustand. Wenn Sie die Schaltfléche sB Serien-
beschriftungen hinzufiigen aktiviert haben, um einem Dia-
grammelement Serienbeschriftungen hinzuzufigen, én-
dert sich die Schaltflache in s} Serienbeschriftungen ent-
fernen. Im Folgenden wird grundsétzlich der Zustand der
Schaltflache zum Hinzufigen des Features abgebildet.

Ausfihrliche Informationen zu den verfigbaren Features
finden Sie in den folgenden Kapiteln bei der Beschrei-
bung der jeweiligen Elemente, in denen die Features
verwendet werden kénnen.
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Mehrfachauswahl

Sie kénnen schnell eine Reihe von Features auswdh-
len, die zusammengehéren. Dies wird als logische Mehr-
fachauswahl bezeichnet. Die Mehrfachauswahl funktio-
niert auf die gleiche Weise wie die Auswahl von Da-
teien in Microsoft Windows Explorer: Wahlen Sie das
erste Feature des gewiinschten Bereichs aus, indem Sie
einmal mit der linken Maustaste darauf klicken. Halten

Sie die Umschaltiaste - Taste gedrickt, und klicken Sie auf

das letzte Feature des Bereichs. Wenn Sie den Mauszei-

ger mit gedrickter Umschalttaste fi]-Taste bewegen, wird der

auszuwéhlende Featurebereich orange hervorgehoben.

Um einzelne Features zur Auswahl hinzuzufigen oder
aus dieser zu enffernen, driicken und halten Sie beim
Klicken die Taste (irg. Auch dieser Vorgang funktioniert
ebenso wie bei der Mehrfachauswahl von Dateien in
Microsoft Windows Explorer.

Sie kénnen auch die Tastatur verwenden, um einen
kompletten Bereich auszuwéhlen. Wahlen Sie ein Fea-
ture durch Klicken mit der linken Maustaste aus und dri-
cken Sie dann §irg+(A. Alle Features, die zusammen mit
den ausgewdhlten Features in einem Bereich enthalten
sind, werden ebenfalls ausgewdahlt.

Die logische Mehrfachauswahl ist besonders nitzlich,
wenn Sie eine gesamte Datenserie in einem Diagram-
melement einfdrben oder die Formatierung einer Rei-
he von Beschriftungen &ndern méchten. Sie kénnen
die Mehrfachauswahl sogar verwenden, um gleichzeitig
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Text in mehrere Beschriftungen einzufigen (siehe Einfi-
gen von Text in mehrere Beschriftungen auf Seite 44).

Tastaturnavigation

In vielen Fallen ist es nicht erforderlich, den Mauszeiger
zu bewegen, um andere Obijekte auf einer Folie aus-
zuwdhlen. Stattdessen kénnen Sie die (Bi-Taste dricken
und halten und mit den Pfeiltasten ein ande-

res Objekt auswdhlen.

— Wenn eine PowerPoint-Form oder ein think-cell Ele-
ment ausgewdhlt ist, wird beim Dricken auf (Al und ei-
ne der Pfeiltasten automatisch die néchste Form aus-
gewdbhlt, die sich in Pfeilrichtung befindet.

- Wenn das Feature eines Elements ausgewdhlt ist, wird
beim Dricken auf (A und eine der Pfeiltasten automa-
tisch das néchste Feature des gleichen Typs im Ele-
ment ausgewdhlt.

Beachten Sie jedoch, dass der Fokus auf diese Weise
nur zwischen den Features des gleichen Elements ver-
schoben werden kann. Um das Feature eines anderen
Elements auszuwdhlen, missen Sie den Mauszeiger ver-
wenden.

Verschieben

Bei der Bearbeitung von Folien in vergréBerter Ansicht
(z. B. 400 %) ist es oft muhselig, die Ansicht zu dem
Bereich der Folie zu verschieben, den Sie als Néchstes
bearbeiten méchten. Wenn think-cell installiert ist, kén-
nen Sie die mittlere Maustaste verwenden, um die Folie
zu verschieben: Bewegen Sie einfach den Mauszeiger
auf die Folie, klicken Sie mit der mittleren Maustaste,
und verschieben Sie sie zum gewiinschten Ausschnitt.
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Wenn lhre Maus anstelle einer mittleren Taste Gber ein
Rad verfigt, kénnen Sie das gleiche Ergebnis erreichen,
indem Sie das Rad herunterdriicken, ohne es zu bewe-
gen.

Hinweis: Sie wissen sicher, dass Sie die Ansicht in
PowerPoint vergréfiern und verkleinern kénnen, indem
Sie bei gedrickter §irg-Taste das Mausrad drehen. In
Kombination mit der Verschiebefunktion von think-cell
wird die Verwendung vergréferter Ansichten bei der Be-
arbeitung von Folien damit zum Kinderspiel.

Formatierung und Stil

Wenn Sie ein Element oder ein Feature auswdéhlen, in-
dem Sie darauf klicken, wird unter Umsténden eine un-
verankerte Symbolleiste angezeigt. Diese enthdlt eine
Auswahl, mittels derer Sie die Darstellung des Features
anpassen kénnen. In der unverankerten Symbolleiste
werden dabei nur diejenigen Steuerelemente angezeigt,
die for das ausgewdhlte Feature verfigbar sind.

In diesem Kapitel werden verschiedene allgemeine Arten
von Steuerelementen beschrieben. Die folgenden Kapi-
tel enthalten ausfohrliche Informationen zur Auswahl in
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der unverankerten Symbolleiste im Zusammenhang mit
den speziellen Element- und Featuretypen.

Farbe und Fillung

Das Farbsteuerelement ist bei allen  Facen:z .
Features, welche eine Fillfarbe be- Bertaround | |
sitzen, und bei Linien in Liniendia- ™ iaouma:
grammen verfugbar. Die Einstellung ™ it
gilt nicht for Text, da die Farbe und
Hintergrundfarbe von Text stefs au-

tomatisch festgelegt werden.

Wenn Sie im  Farbschema-
Steverelement die Option  Excel-
Follung verwenden aktiviert haben
(siehe Farbschema auf der néchsten
Seite), wird in der Liste der Eintrag
Wie Excel-Zelle angezeigt. Wéhlen
Sie den Eintrag Wie Excel-Zelle, wenn B T —
Sie die Fillfarbe eines Segments mit % Light upward diagona

N Wide downward diagonal
manuell festgelegter Farbe zuriick- 2 Wideupnard dagenal

= Dark horizontal
i i Il Dark vertical
setzen und die Zellformatierung von [l Darkvertical

Excel Gbernehmen méchten. £ Diagaral bick

Smoke 10%
Smoke 20%
Smoke 40%
M Smoke 60%

Light Gray

Wenn Sie andere als die im Farbsteuerelement enthal-
tenen Farben bendtigen, wéhlen Sie im Dropdown-Feld
die Option Benutzerdefiniert. Daraufhin wird ein Dialog-
feld zur Farbauswahl angezeigt, in dem Sie jede belie-
bige Farbe auswdhlen kénnen.



Red: 187
Green: | 224 | L
Blue: | 227 Cancel

Hinweis: Wenn Sie eine andere Farbe als schwarz oder
weifl verwenden méchten, stellen Sie sicher, dass der
Schieberegler fir die Helligkeit (rechts im Dialogfeld)
nicht auf Minimum oder Maximum eingestellt ist. Wenn
Sie den Schieberegler aufwiirts oder abwdrts bewegen,
kédnnen Sie beobachten, wie sich die Farbe im Farbfeld
im unteren Teil des Dialogfelds é&ndert.

Um schnellen Zugriff zu erméglichen, fugt think-cell die
zuletzt verwendeten benutzerdefinierten Farben automa-
tisch zum Farbsteuerelement hinzu. In der Liste der zu-
letzt verwendeten Farben wird eine Trennlinie angezeigt.
Die Farben oberhalb der Trennlinie werden in der Prd-
sentation gespeichert, damit lhre Kollegen diese Farben
beim Bearbeiten der Prasentation ebenfalls verwenden
kénnen. Die Farben unterhalb der Trennlinie stehen nur
auf Threm Computer zur Verfiigung, da Sie diese in ei-
ner anderen Présentation verwendet haben. Beide Be-
reiche kénnen bis zu acht Farben enthalten. Wenn Sie
eine neunte benutzerdefinierte Farbe verwenden, wird
die erste Farbe aus der Liste entfernt.
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Sie sollten das Farbsteuerelement verwenden, um ein
spezifisches Segment oder eine Serie in einem Dia-
gramm hervorzuheben. Wenn Sie das gesamte Dia-
gramm einférben méchten, sollten Sie stattdessen das
Farbschema-Steuerelement verwenden.

Farbschema

Mithilfe des Farbschema- |5 powerboint scheme -
Steuerelements kénnen Sie allen ]A” il Color |
Segmenten eines Diagramms ]A”White
eine einheitliche Farbgebung
zuweisen. Fir die erste Serie wird
die erste Farbe im Farbschema
verwendet, fir die zweite Se-
rie die zweite Farbe usw. Die ES"“’keB'“eS‘hemE('e"')
Farbgebung wird automatisch @Pmems
aktualisiert, wenn eine Serie [ UseBxelFilonTop
hinzugefigt oder entfernt wird. Weitere Informationen
finden Sie im Abschnitt Standardfarben und -schriftarten
andern auf Seite 25.

| | PowerPoint Scheme

E PowerPoint Scheme (rev.)

i Smoke Blue Scheme

Wenn Sie die Option Excel-Fillung verwenden aktivieren,
werden in think-cell die bei der Zellenformatierung in
Excel verwendeten Farben fur die Darstellung in Power-
Point angewandt. Dies ist besonders praktisch, wenn
Sie die Farbgebung eines verknipften Diagramms Gber
die Excel-Datenquelle steuern méchten. Auf diese Weise
kénnen Sie zum Beispiel mithilfe von Bedingte Formatie-
rung positive Werte grin und negative Werte rot darstel-
len.

Wenn Sie die Option Excel-Fullung verwenden aktiviert
haben und bei der Formatierung der zu einem Daten-
segment gehdrenden Excel-Zelle keine Fillfarbe festge-
legt wurde, wird eine geeignete Farbe aus dem gegen-
wdrtigen Farbschema genutzt. Dies bedeutet, dass das
Farbschema von der Fillfarbe aus Excel Gberlagert wird.
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Hinweis: Das Festlegen der Fillfarbe eines Segments
anhand der Zellenformatierung in Excel funkfioniert
nicht, wenn Sie in Excel bedingte Formatierungsregeln
verwenden und diese Regeln Funktionen oder Verweise
auf andere Zellen enthalten.

Sortierung von Segmenten

Mit dem Sortierungssteuer-  [segments in sheet arder =
element fir Segmente kén- T

nen die Segmente eines Segmentsin descending order
Diagramms in einer be- Pegmens n sseendhg e
stimmten Reihenfolge angeordnet werden. In der Stan-
dardeinstellung Segmente in Arbeitsblatt-Reihenfolge wer-
den die Segmente in der gleichen Reihenfolge angeord-
net, in der sie im Datenblatt angeordnet sind. Wenn
Sie die Option Segmente in umgekehrter Arbeitsblatt-
Reihenfolge auswdhlen, wird die letzte Serie im Daten-
blatt oben im Diagramm und die erste Serie im Daten-
blatt unten im Diagramm angezeigt.

think-cell kann auch die Segmente in einer Kategorie
anhand ihrer Werte sortieren. Segmente in absteigender
Reihenfolge: Bei der Auswahl dieser Option werden al-
le Kategorien so sortiert, dass das gréfite Segment je-
der Kategorie auf der Basislinie angezeigt wird und die
anderen Segmente in absteigender Reihenfolge sortiert
werden. Wenn hingegen Segmente in aufsteigender Rei-
henfolge ausgewdhlt ist, werden die Segmente mit dem
kleinsten numerischen Wert auf der Basislinie angezeigt.
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Die Sortierung bewirkt, dass Segmente der gleichen Da-
tenserie mit der gleichen Farbe in verschiedenen Kate-
gorien an verschiedenen Positionen angezeigt werden.

Sortierung von Kategorien

Mit dem Sortierungssteu-
erelement fir Kategorien
kénnen die Kategorien ei-

Categories in sheet order -

Categories in sheet order k
Categories in descending ¥ extent order
Categories in ascending Y extent order

nes Diagramms in einer bestimmten Reihenfolge an-
geordnet werden. In der Standardeinstellung Kategori-
en in Arbeitsblatt-Reihenfolge werden die Kategorien in
der gleichen Reihenfolge angeordnet, in der sie im Da-
tenblatt angeordnet sind. Kategorien nach absteigender
Y-Ausdehnung: Bei der Auswahl dieser Option wird zu-
erst die Kategorie mit der gréfiten Summe der Werte an-
gezeigt. Die weiteren Kategorien werden in absteigen-
der Reihenfolge sortiert. Kategorien nach aufsteigender Y-
Ausdehnung: Bei der Auswahl dieser Option wird zuerst
die Kategorie mit der kleinsten Summe der Werte ange-
zeigt. Die weiteren Kategorien werden in aufsteigender
Reihenfolge sortiert.

Diagrammtyp

Das Steuerelement "Dia-  [swcked segments -
grammtyp” schaltet zu ei-
nem anderen Diagramm-
typ um, wobei dieselben
Daten angezeigt werden. Sie kénnen zwischen gestapel-
ten, gruppierten, Fléchen- und Liniendiagrammen um-
schalten. Um zu einem 100 %-Diagramm umzuschal-
ten, mussten Sie den Achsentyp auf % festlegen (siehe
Den Wertachsentyp veréndern auf Seite 53).

Linienstil

Das Linienstil-Steverelement ist fir die [
Umrandung der Segmente von Sdulen-, [Noline
. . 2% pt
alken- und Kreisdiagrammen, Grundele- pwp ———
Balk d Kreisdiag , Grundel P

. L Papt == ===
menten, Agendakapiteln, Linien in Linien- [ 5

diagrammen sowie fur die Basislinie eines %ﬁ
Diagramms und fir Wertelinien verfigbar

(sieche Werltlinie auf Seite 62). Zusatzlich kénnen Sie mit
diesem Steuerelement auch die Darstellung eines Ver-

binders éndern und fir alle Diagramme die Umrandung
Aar CGriindflacrhe factlenan
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Linienschema
lehllfe deS ‘ -+ PowerPoint Theme w/ markers v|
Linienschema-

Steuerelements

PowerPoint Theme

PowerPoint Theme w/ markers
PowerPoint 2003 Legacy k‘
PowerPoint 2003 Legacy w/ markers

Sie die Darstellung von Li- Daeh
nien in Liniendiagrammen

festlegen.  Die  unfer-

kénnen

Dash w/ markers

Maono

Mono wy markers
|~ UseExcel Fill on Top

stitzten  Linienschemata
erméglichen die Zuweisung konsistenter Linienstile
und Farben fir alle im Diagramm enthaltenen Linien.
Sie kénnen auch Linienschemata wdéhlen, die die
Datenpunkte entlang von Linien mit Markierungen
hervorheben.

Markierungsstil

Mithilfe des Markierungsstil-  [4 Trangie -
Steuerelements  kénnen  Markie- No Marker

. . .. <4 Circle
rungen fir Datenpunkte in Linien-  |& Trangle

4 Diamond

und Punktdiagrammen hinzugefigt [T ———
0 Hollow Circle

oder gedndert werden. Beachten |3 [foviie

Sie, dass anstatt des Steuerele- | HollowDiamond
[0 Hollow Square

ments “Markierungsstil” lieber das [ asterisk
" . K

Steuerelement  “Markierungssche- = Long gar
ma” verwendet werden sollte, um | &
for sémiliche Datenpunkte eines

Punktdiagramms einheitliche Marker hinzuzufigen.

Markierungsschema

Das Steuerelement  “"Markie- [¢ powarpoint Theme =
rungsschema” erlaubt die Zuwei- | NoMarkers
apes
sung einheitlicher Markierungen
. . . PowerPoint 2003 Legacy
for Datenpunkte in  Punkidia- Grayscale
| Use Excel Fill on Top

grammen. Die Markierungen
werden automatisch aktualisiert, wenn Datenpunkte,
Gruppen oder Serien hinzugefigt oder entfernt werden.
Das Markierungsschema-Steuerelement sollte gegen-
Uber dem Markierungsstil-Steuerelement  bevorzugt
verwendet werden, wenn im gesamten Streudiagramm
einheitliche Markierungen hinzugefigt werden.

Standardfarben und -schriftarten éndern

think-cell kann fir viele Elemente und Features (Ach-
sen, Text, Pfeile usw.) die Farben des Farbschemas von
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PowerPoint verwenden. Diese Farben werden ebenso
wie die Schriftartdefinitionen stets ausgehend von den
Standardfarben und -schriftarten lhrer Présentation fest-
gelegt. Wenn die Standardvorgaben ordnungsgeméf3
festgelegt wurden, Ubernimmt think-cell bei Auswahl ei-
nes anderen Farbschemas nahtlos alle Anderungen.

Wenn Sie die Standardschriftart-Einstellungen anpassen
mochten, éndern Sie einfach den Folienmaster lhrer Préi-
sentation:

1. Offnen Sie im Meniband die Registerkarte Ansicht.

2. Klicken Sie in der Gruppe Masteransichten auf Foli-
enmaster.

3. Waéhlen Sie im linken Bereich, in dem der Folien-
master und die verschiedenen Layouts mit Einri-
ckungen angezeigt werden, den Folienmaster aus.
Beachten Sie, dass beim Offnen der Folienmaster-
Ansicht der Layout-Typ der aktuellen Folie ausge-
wéhlt wird. Sie missen daher nach oben bléttern
und den Folienmaster ohne Einriickungen auswdh-
len.

4. Passen Sie die Schriftarten des Textkdrperplatzhal-
ters an die Firmenvorgaben (Corporate Design) an.

Um die standardméBige Farbeinstellung zu veréindern,
dndern Sie einfach das Farbschema lhrer Présentation,
indem Sie in den Farbschema-Einstellungen die Farben
so einstellen, dass sie zu lhrem Firmendesign passen.

Bei Office 2007 und 2010:
1. Offnen Sie im Mentband die Registerkarte Entwurf.
2. Klicken Sie in der Gruppe Designs auf Farben.

3. Wahlen Sie in der Dropdown-Liste den Eintrag Neue
Designfarben erstellen....



Bei Office 2013 und héher:

1. Offnen Sie im Mentband die Registerkarte Entwurf.

2. Klicken Sie in der Gruppe Varianten auf die nach
unten zeigende Schaltfléche in der unteren rechten
Ecke.

3. Wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste zunéchst Far-
ben und dann Farben anpassen...

Es ist grundsétzlich empfehlenswert, diese Standardein-
stellungen in einer PowerPoint-Vorlagendatei (*.POTX)
zu speichern und alle neuen Présentationen ausgehend
von dieser Vorlagendatei zu erstellen. Weitere Informa-
tionen hierzu finden Sie in der PowerPoint-Hilfe.
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Diagramme



4. EinfGhrung in Diagramme

In diesem Kapitel wird lhnen Schritt fir Schritt gezeigt,
wie Sie die folgende Skizze in ein Diagramm Ubertragen:

Eine ausfihrliche Beschreibung der grundsétzlichen
Konzepte von think-cell und Details zu den verschiede-
nen Diagrammtypen finden Sie unter Grundkonzepte
auf Seite 16 sowie in den darauffolgenden Kapiteln.

Erzeugen eines neuen Diagramms

Nach der Installation von think-cell finden Sie auf der
Registerkarte Einfugen im Meniband von PowerPoint die
folgende Gruppe:

% Zf Connectar
More =

Elements

Pentagen/  Rounded

Chevron  Rectangle

® = = =
Harvey Bal Checkbox  Chapter  Tableof  Spit Agenda

Contents

Stacked  100%  Clustersd

Buidup Buid-down  Mekke  Mekko

Waterfal  Waterfal (% Axs)  (Unit Axs)

Arss ez 100% Cembination

K
® i Lo =
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Das Einfigen eines Diagramms in lhre Présentation
funktioniert @hnlich wie das Einfigen einer gewshn-
lichen PowerPoint-Form. Klicken Sie in der think-cell
Gruppe auf die Schaltfléche Elemente. und wéhlen Sie
dann den gewinschten Diagrammtyp aus.

In unserem Beispiel wollen wir ein Sdulendiagramm
einfigen. Die entsprechende Schaltfléche sieht so aus:

Beff

Wenn Sie einen Diagrammtyp ausgewdhlt haben, wird
neben dem Mauszeiger ein Rechteck angezeigt, das an-
gibt, an welcher Position das Diagramm auf der Folie
eingefigt wird. Wenn Sie ein Diagramm einfigen oder
seine Grofle éndern, rastet der Mauszeiger an gewissen
Positionen ein, die sich nach den bereits vorhandenen
Objekten auf der Folie richten.

BHS OB Presentation.pptx - PowerPoint 7B - 0 X
HOME | INSERT iGN TRANSITIONS  ANIMATI LDESHOW  REVIEW  VIEW Signiin

1id
£

Phase 1 Phase 2

Company A

=notes Wcommens B I B T o-—p——+ 8% 0

SUDE90OF90 [2  ENGLISH (UNITED STATES)

Nach dem Einfigen ist das Diagramm bereits ausge-
wahlt, was durch einen blau markierten Rahmen an-
gezeigt wird. Falls das Diagramm, das Sie modifizieren
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wollen, nicht ausgewdhlt ist, kénnen Sie es durch Klicken
mit der Maus auswdhlen.

Hinzufigen und Entfernen von
Beschriftungen

Nach dem Einfiigen eines neuen Sdulendiagramms wer-
den automatisch sowohl Kategorie- als auch Serienbe-
schriftungen angezeigt. Es gibt verschiedene Méglich-
keiten zum Entfernen und Hinzufiigen von Beschriftun-
gen. Eine einzelne Beschriftung entfernen Sie am ein-
fachsten, indem Sie sie auswahlen und dann
dricken. Um alle Beschriftungen vom gleichen Typ ge-
meinsam zu entfernen, wéhlen Sie die entsprechende
Schaltflache im Kontextment des Diagramms aus.

Um Serienbeschrifftungen wie in unserem Beispielsdu-
lendiagramm zu entfernen, klicken Sie im Kontextme-
ni des Diagramms auf sl Serienbeschriftungen entfer-
nen. Um auf das Kontextmen{ eines Diagramms zuzu-
greifen, bewegen Sie den Mauszeiger an eine Position
im Rechteck des Diagramms, an der keine anderen Ele-
mente vorhanden sind, und klicken Sie mit der rechten
Maustaste. Weitere Informationen zum Bearbeiten von
Beschriftungen finden Sie im Kapitel Beschriftungen auf

Seite 38.
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Eingeben von Diagrammdaten

Wenn Sie das Séulendiagramm auswéhlen, wird in der
rechten unteren Ecke des Diagramms die Datenblatt-
schaltfléche Datenblatt &ffnen angezeigt.

Klicken Sie auf die Datenblattschaltfléiche oder doppel-
klicken Sie auf das Diagramm, um das Datenblatt zu &ff-
nen. Das Datenblatt éffnet sich automatisch nach dem
Einfigen eines neuen Diagramms. Geben Sie jetzt die
Daten unseres Beispielsdulendiagramms in das Daten-
blatt ein. Bitte verwenden Sie genau die angegebenen
Zahlen. Sie sollten weder runden noch die Summen
selbst berechnen: All dies wird lhnen think-cell im néchs-
ten Schritt abnehmen. Die meisten Diagrammtypen er-
lauben die Dateneingabe in derselben Anordnung, in
der sie in der Skizze erscheinen: von links nach rechts
und von oben nach unten. Mit der Tabulatortaste
kénnen Sie wie in Microsoft Excel zur néchsten Zelle in
einer Zeile wechseln, und mit der Eingabetaste (4] sprin-
gen Sie in die erste Zelle der ndchsten Zeile.

Hier sehen Sie das ausgefillte Datenblatt fir unser Bei-
spielséulendiagramm:
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Wie Sie sehen, wird das Diagramm auf der Folie so-
fort mit den Anderungen im Datenblatt aktualisiert. Das
Diagramm wéchst und schrumpft sogar abhéngig da-
von, welche Bereiche des Datenblafts Sie verwenden.
AuBerdem werden in der ersten Zeile des Datenblatts
automatisch Jahreszahlen als Kategoriebeschriftungen
eingefugt. Die Folge von Jahren wird automatisch fort-
gesetzt, wenn Sie Daten in die néchste Saule eingeben.

Jetzt sieht unser Beispieldiagramm so aus:
560

179

256

82

96
26 r:31:1 174
_ (18787 65

2013 2014 2015 2016

381

think-cell hat bereits ziemlich viel Arbeit erledigt, um ein
sauberes Erscheinungsbild des Diagramms zu erzielen.
Insbesondere wurden alle Beschrifftungen automatisch
erstellt und Séulensummen hinzugefigt. Der folgende
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Abschnitt erléutert die letzten noch notwendigen Schrit-
te, um unser Beispieldiagramm perfekt zu machen.

Anpassen des Stils von Diagrammen

Jedes Diagrammelement besteht aus mehreren Teilele-
menten, sogenannten Features. In unserem Beispiel sind
die Beschriftungen und die Séulensegmente die wich-
tigsten Features des Saulendiagramms. Jedes Feature
hat mehrere spezifische Eigenschaften, die Sie éndern
kénnen, um ein bestimmtes Layout zu erhalten. Um die
Eigenschaften eines Features zu dndern, missen Sie es
zunéchst auswéhlen. Sie kénnen auch mehrere Features
auf einmal auswéhlen, um ihre Eigenschaften gleichzei-
tig zu &ndern.

Das Auswdhlen von Features ist dem Auswdhlen von
Dateien im Windows-Explorer nachempfunden:

— Mit einem Klick der linken Maustaste wéhlen Sie ein
einzelnes Feature aus.

— Um mehrere Features auszuwdhlen, halten Sie beim

Klicken die Girg-Taste gedrickt.

— Sie kénnen auch eine aufeinanderfolgende Reihe von

Features auswéihlen, indem Sie die Umschaltiaste - Taste

gedrickt halten, den Mauszeiger bewegen und kli-

cken. Wenn Sie die Maus bei gedrickter [Umschalttaste fi)-

Taste bewegen, werden die entsprechenden Features
hervorgehoben.

Der folgende Screenshot zeigt, wie alle Séulensegmente
der zweiten Datenserie orange hervorgehoben werden,

wenn sie durch Dricken der [Umschalttaste - Taste und Kli-

cken gemeinsam ausgewdhlt werden:
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Wenn Sie Features auswdhlen, zeigt eine unveranker-
te Symbolleiste die entsprechende Auswahl an. Fir die
oben ausgewdhlten Séulensegmente wird beispielswei-
se das Steuerelement Follfarben angezeigt:

21ptbold = |[] Accent2 ~ 0O Ted 1 v |% pt -|

In unserem Beispiel wollen wir die Schattierung der zwei-
ten Datenserie éndern, wie in der Skizze on page 28
vorgegeben. Nachdem wir die betreffenden Sdulenseg-
mente ausgewdhlt haben, wéhlen wir die Fillfarbe Ac-
cent 2:
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die Dezimalstelle in das Feld ,Zahlendarstellung” einge-
ben. Alternativ kénnen Sie auf den Pfeil klicken und das
gewiinschte Format aus der Dropdown-Liste auswdéhlen.
Beachten Sie, dass die von lhnen tatséchlich eingegebe-
nen oder ausgewdhlten Zahlen keine Bedeutung haben.
Sie dienen lediglich als Beispiel fir die geforderte For-
matierung (weitere Informationen siehe Abschnitt Zah-

s60 lendarstellung auf Seite 42).

560.3
179
Light Gray
Med. Gray 179.3
M Dark Gray
M Black
; Light downward diagonal
X Wate dowmsrd Gagon 75 ME S EO
% Wide upward diagonal 256 8
ﬁ gart hur\_zur;tal
ark vertical
% Outlined diamond 82 381
oo 381.0
Custom... e 81.900
14pt +| [ Accent 2 *|O Text1 - |z pt - 174 9(Use Excel Format |
26 [—— 30.7 4.1
o 65 26.4 653
_ f1g=%4 __FigoT®* -
2013 2014 2015 2016 2013 2014 2015 2016

Beachten Sie, dass die Beschriftungen automatisch weif3
angezeigt werden, um die Lesbarkeit auf dem dunklen
Hintergrund zu verbessern.

SchlieBlich muss noch die Zahlendarstellung in unserem
Beispieldiagramm angepasst werden. Die Skizze erfor-
dert eine Dezimalstelle nach dem Komma. Wéhlen Sie
einfach eine Segmentbeschriftung aus. Darauthin wird
in der unverankerten Symbolleiste das Steuerelement
Zahlendarstellung angezeigt:

[14pt ~[iz: ~]abs. -

Um das gewiinschte Darstellungsformat for alle Zahlen
desselben Typs im Diagramm anzugeben, kénnen Sie

Die Skizze on page 28 wird nun als klares, professio-
nell aussehendes Diagramm dargestellt. Sobald Sie mit
think-cell vertraut sind, werden Sie ein Diagramm wie
dieses in weniger als einer Minute erstellen kénnen.



5. Dateneingabe

Internes Datenblatt

Diagramme, die Sie mit think-cell erstellen, basie-
ren auf einem entsprechenden Datenblatt. Lediglich
Gantt-Diagramme bieten stattdessen einen Kalender
an. Sie kénnen das Datenblatt eines Diagramms per
Doppelklick auf das Diagramm oder iber die Schalt-
flache Dctenbloﬂ offnen 6ffnen, die bei Auswahl
des Diagramms angezeigt wird. Das Datenblatt 6ffnet
sich auch unverziglich, wenn ein neues Diagramm
eingefigt wird.

think-cell nutzt ein angepasstes Microsoft Excel-
Datenblatt zur Dateneingabe, das Sie wie ein normales
Excel-Datenblatt verwenden kénnen. Sie kénnen die
gleichen Tastenkombinationen verwenden, anstelle
der Zahlen Formeln eingeben usw. Selbstverstandlich
kénnen Sie aber auch Excel-Dateien als Datenquellen
verwenden (dazu mehr unter Excel-Datenlinks auf
Seite 111).

Um eine Zeile oder Spalte einzufiigen oder zu 16schen,
benutzen Sie die entsprechenden Schaltfléchen in der
Symbolleiste des Datenblatts. Die Standardschaltfléchen

for Ruckgangig und Wiederherstellen sowie fiur Aus-
schneiden, Kopieren und Einfigen stehen ebenfalls zur
Verfigung.

Hinweis: Wenn Sie die Funktion fir die chinesische
Schrifftumwandlung von Microsoft installiert haben, fin-
den Sie im Meni Mehr des Datenblatts die Optionen
Vereinfachtes Chinesisch und Traditionelles Chinesisch.

Absolut- und Prozentwerte

Das think-cell Datenblatt unterstitzt alternativ die
Eingabe von Absolut- und Prozentwerten. Zur Unter-
scheidung dieser beiden Varianten benutzt think-cell die
Excel-Formatierung der Zellen. Mit der Schaltfléche %
kénnen Sie in einer Spalte jederzeit zwischen Prozent-
bzw. Absolutwerte umschalten.

Fir die Darstellung im Diagramm ist es unerheblich, ob
Sie Prozent- oder Absolutwerte eingeben. Wenn Sie Ab-
solutwerte eingeben, das Diagramm jedoch mit Prozent-
werten beschriften wollen (oder umgekehrt), berechnet
think-cell die benstigten Werte (siehe Beschriftungsin-
halt auf Seite 44). Ein einfaches Datenblatt, das nur Ab-
solutwerte enthélt, sieht folgendermafien aus:
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Saries
Serties 4.1 5.3 32
Series a1 24 2
Series 12.9 35.4 21 .8_

GO

Fir einfache Diagramme, die nur auf Absolutwerten ba-
sieren, kann die 100%-Zeile oben im Datenblatt leer
bleiben. Wenn Sie das Diagramm mit Prozentwerten be-
schriften, werden diese aus den Absolutwerten berech-
net, wobei davon ausgegangen wird, dass die Summe
der Absolutwerte in jeder Spalte 100% entspricht. Sie
kénnen explizite Werte in die 100%-Zeile eintragen, um
diese Voraussetzung aufzuheben. Im folgenden Daten-
blatt werden Prozentzahlen auf Grundlage eines 100%-
Werts von 50 berechnet:
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2 E C
Category 2013 © 2014 2015

Series U, 50 50 50

Series 4.1 5.3 32
Series 5.1 2.4 2

Series 12.9 35.4' 21 .8.|

LI

Sie kénnen das Datenblatt auch mit Prozentwerten aus-
fillen. Dabei steht es hnen ebenfalls frei, das Diagramm
mit Prozenten oder Absolutwerten zu beschriften. Damit
think-cell die absoluten Werte der eingegebenen Pro-
zentwerte berechnen kann, missen Sie in der 100%-
Zeile den Absolutwert angeben, der 100% entspricht. Im
folgenden Datenblatt werden die gleichen Datenwerte
anhand von Prozentwerten angegeben:

43.6%

A B c | D
Category 2013 T 2014 T 2015
Series ] 50 50 50
Series 8.2% 106%  B5.4%
Series 10.2%  4.8%  40%

Series 25.8% ?D.B%l 43.6%!

1
2
3
4
5
5]
i
4
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Das Standardverhalten des Datenblatts héingt vom Dia-
grammtyp ab: Bei 100%-Diagrammen, Fléchen- und
Mekko-Diagrammen mit %-Achse sowie bei Kreisdia-
grammen werden standardméfBig Prozentwerte verwen-
det. Bei allen anderen Diagrammen werden standard-
mé&Big Absolutwerte verwendet.

Datenblatt transponieren

Das Layout eines think-cell Datenblatts ist vom verwen-
deten Diagrammtyp abhdngig. Bei Balkendiagrammen
beispielsweise enthalten die Spalten die Daten fir eine
einzelne Serie, wihrend bei Séulendiagrammen die Da-
ten fir eine Serie in einer Zeile stehen. Hier sehen Sie
ein typisches Datenblatt fir ein Séulendiagramm:

5

C
Category 2013 | 2014
100%%=

Seties

Series 4.1 5.3
Serties 5.1 2.4
Series 129 -35.4

1
2
3
4
5
5]
7
A

Die Groéfie eines think-cell Datenblatts ist auf maximal
256 Spalten und 65.536 Zeilen beschrankt. Wenn Sie
for die Daten lhres Diagramms mehr als 256 Spalten
benstigen, kénnen Sie die Schaltflache ¢ Blatt trans-
ponieren verwenden, um das Datenblatt zu transponie-
ren und auf diese Weise die Zeilen- und Spaltendaten
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sowie die Inferpretation als Kategorie bzw. Serie zu ver-
tauschen. Hier sehen Sie die transponierte Fassung des
oben dargestellten Datenblatts fir ein Séulendiagramm:

Cateqory 100%= Z#1es Series Series Series
4.1 a1 128
" 2014 53 2.4 -35.4

Das Transponieren des Datenblatts erméglicht lhnen al-
so die Erstellung von Diagrammen, deren Datenblét-
ter mehr als 256 Spalten bendtigen. Zudem kann die
Eingabe grofier Datenmengen durch das Transponieren
oftmals vereinfacht werden.

Hinweis: Die Beschréinkung der Zeilen- und Spaltenan-
zahl ist bedingt durch die entsprechende allgemeine Be-
schrénkung for Arbeitsblétter in Excel 2003. Aus Kom-
patibilitétsgrinden gilt diese Einschrénkung auch, wenn
Sie Office 2007 oder neuere Versionen verwenden.

Umgekehrte Anordnung im Datenblatt

Die Anordnung der Daten in den Diagrammen ent-
spricht bei think-cell der sichtbaren Anordnung der Da-
ten im Datenblatt. Dies trifft auch auf umgedrehte Dia-
gramme zu (siehe Elemente drehen und spiegeln auf
Seite 19). Wenn Sie die im Datenblatt enthaltenen Daten
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spiegeln méchten, kénnen Sie die Schaltflache + Zei-

len umdrehen (oder Spalten umdrehen) in der Sym-
bolleiste des Datenblatts verwenden.

Hinweis: Diese Funktion ist besonders praktisch, um
Daten aus friheren MS  Graph-Diagrammen anzupas-
sen, da diese kopfiber eingegeben werden.

Numerische Daten aus Grafiken extrahieren

Nehmen wir an, Sie haben irgendwo auf lhrem Bild-
schirm eine Grafik von einem Balken- oder Séulendia-
gramm (z. B. ein Diagramm auf einer Website, in ei-
nem PDF-Dokument oder im Fenster einer Reporting-
Software):

Figure 2.9

Technical assistance delivery through

Regional Technical Assistance Centers (RTACs), FY2012-15
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300
250
200
150
100

50

Fyzoiz FY2013 FY2014 FY2015

W NonRTACs M RTACs

Source: IMF Trave! Information Managemeant System (TIMS).

Mit dem Erfassungstool von think-cell kénnen Sie die
numerischen Daten der Grafik extrahieren und in einem
think-cell Diagramm verwenden.

1. Erstellen Sie ein think-cell Diagramm eines von |h-
nen bevorzugten Typs (z. B. ein gestapeltes Séu-
lendiagramm), das Sie verwenden méchten, um die
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extrahierten Daten zu prdsentieren. Der Diagramm-
typ muss nicht derselbe sein wie der Diagrammtyp
in der Grafik, aus der die Daten stammen.

. Klicken Sie im Datenblatt des Diagramms in der

Symbolleiste auf die Schaltfldche 32 Numerische
Daten aus einer Grafik mit einem Sé&ulen- oder Balken-
diagramm extrahieren. Ein Erfassungsfenster mit dem
Titel Diagramm in Daten wird gedffnet.

. Passen Sie mittels Ziehen die Gréfle und Positi-

on des Fensters an, sodass es die Grafik des Dia-

gramms bedeckt. Am besten ist, wenn Sie den grau-

en Erfassungsbereich auf den Diagrammdatenbe-

reich beschrénken (d. h. ohne den Diagrammititel,

aber inklusive der Achsen und Beschriftungen).
Figure 2.9

Technical assistance delivery through
Chart to Data x| -15

Import L\\,

. Sobald der Algorithmus die Analyse der Grafik be-

endet hat, wird die Schaltfléche Import aktiviert. Im
Erfassungsfenster wird die erkannte Basislinie grin
hervorgehoben, die erkannten Umrandungen der
Diagrammsegmente sind rot hervorgehoben.



Figure 2.9
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5. Klicken Sie auf die Schaltflache Import. Die extra-
hierten Zahlen werden in das Datenblattfenster ein-
gefigt. Um das Erfassungsfenster zu schliefien, kli-
cken Sie auf die Schaltfléche in der rechten oberen
Ecke.

55} think-cell datasheet

% Ea IR xR B E 4 % & =
B3 - fe s
A B c D E F G H

G=oT FY2012 | FY2013 | FY2014 FY2015
10072

=
Series 1 | 85] 90 100 110
Series 2 160 185 190 180

LA [

In dem Diagramm kénnen Sie jetzt mit den Formatie-
rungsfunktionen von think-cell bestimmte Aspekte der
Daten hervorheben, oder Sie verwenden die Differenz-
pfeile und andere Werkzeuge zur Analyse.

Dateneingabe
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6. Beschriftungen

think-cell sorgt dafir, dass Beschriftungen automatisch
korrekt platziert und auf gute Lesbarkeit optimiert wer-
den. Diagramme sollten nicht mit PowerPoint Textfel-
dern beschriftet werden, da diese von der automati-
schen Platzierung von Beschriftungen in think-cell igno-
riert werden. Wenn Sie Beschriftungen mithilfe des Kon-
textmenUs von think-cell erstellen, wird der Standardin-
halt aus dem Datenblatt tbernommen bzw. vom Pro-
gramm berechnet (bei Spaltensummen, Durchschnitts-
werten usw.).

Dariber hinaus kénnen Sie jederzeit weiteren Text hin-
zufigen oder den Standardtext in den automatischen
Beschriftungen von think-cell iberschreiben. Wenn eine
Beschriftung ausgewdhlt ist, kénnen Sie einfach anfan-
gen zu tippen, wobei Sie den vorhandenen Text Gber-
schreiben. Wenn Sie den vorhandenen Text beibehalten
wollen, wechseln Sie mit 2 in den Textbearbeitungsmo-
dus, und benutzen die Pfeiltasten sowie und (Endg),
um innerhalb der Beschriftung zu navigieren. Dieser Ab-
schnitt erléutert, wie Beschriftungen in think-cell im Ein-
zelnen funkfionieren.

Beschriftungsarten

Die folgende Tabelle gibt einen Uberblick tber die von
den verschiedenen Diagrammtypen unterstitzten Be-
schriftungen sowie den entsprechenden Schaltfléchen
zum Hinzufigen und Entfernen im Kontextmen(.
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Beschriftung Diagramm

Meni-Schaltflache

Kategorie  Saule, Linie, Flache ML ==

Serie Saule, Linie, Flache  SH 5— Ms

Segment Saule E

Punkt Linie, Flache, Punk- 742 ’f o
te

Summe Séule, Flache 5 3

Innen Kreis G

Auflen Kreis (9

Tatigkeit Gantt EECEL

Objekt Gantt -

Skala Gantt =

Prozentindikatd00% A

Hinweis: Sé&ulendiagramme umfassen gestapelte Dia-
gramme, gruppierte Diagramme, 100 %-Diagramme,
Mekko-Diagramme, Wasserfalldiagramme und deren
rotierte Varianten. Punkte umfassen Blasendiagramme.

XYz

Series ABC |s0)

Series

. Outside
Series

Category Category

Beschriftungen 39

Zusétzlich unterstitzen manche Diagramm-Features Be-
schriftungen:

Beschriftung Diagramm- Schaltfléche

Features
Strich Wertachse 3
Titel Achse 1
Wert Wertlinie T

Automatische Platzierung von
Beschriftungen

In think-cell werden Beschriftungen automatisch in der
richtigen Position platziert. Eine Reihe von integrierten
Regeln sorgt dafir, dass die Beschriftungen stets so plat-
ziert werden, dass eine optimale Lesbarkeit und ein an-
sprechendes Erscheinungsbild gewdhrleistet sind. Die-
se Regeln unterscheiden sich je nach Diagrammtyp und
Beschriftungsart. Im Folgenden stellen wir beispielhaft
einige Regeln vor.

Fiur Segmentbeschriftungen in Sdulen- und Balkendia-
grammen gilt:

— Wenn ausreichend Platz vorhanden ist, sollten alle Be-
schriftungen zentriert angebracht werden.

- Falls eine Beschriftung grofier ist als das dazugehéri-
ge Segment, platzieren Sie unter der Beschriffung ein
farbiges Rechteck.

- Wenn zwei Beschriftungen zu eng nebeneinander ste-
hen, ordnen Sie sie seitlich gegeneinander versetzt an.
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- Wenn innerhalb eines Segments nicht genug Platz
vorhanden ist, positionieren Sie die Beschriftung au-
Berhalb des Segments, und fiigen Sie eine Linie hinzu,
die auf das entsprechende Segment verweist.

Fur innere Beschriftungen in Kreisdiagrammen gilt:

— Wenn ausreichend Platz zur Verfiigung steht, positio-
nieren Sie die Beschriftung so nahe wie méglich am
AuBenrand des Segments.

— Falls eine Beschriftung gréfer ist als das dazugehéri-
ge Segment, platzieren Sie unter der Beschriftung ein
farbiges Rechteck.

— Wenn zwei Beschriftungen zu nahe nebeneinander
stehen, verschieben Sie eine von ihnen vom Auflen-
rand weg in Richtung Mittelpunkt.

Manuelle Platzierung von Beschriftungen

Normalerweise platziert think-cell alle Beschriftungen
automatisch an der richtigen Position. Falls fir eine Be-
schriftung mehrere Positionen infrage kommen, kénnen
Sie die von think-cell vorgeschlagene Platzierung manu-
ell andern:

1. Wahlen Sie die Beschriftung aus. Wenn es alterna-
tive Platzierungsméglichkeiten fur die Beschriftung
gibt, wird in der rechten unteren Ecke der ausge-
widhlten Beschriftung ein Verschiebepfeil angezeigt.

2. Klicken und ziehen Sie den Rand der Beschriftung
oder den Verschiebepfeil. Wéhrend Sie ziehen, wer-
den die méglichen Positionen fur die Beschriftung
hervorgehoben, und der blaue Auswahlrahmen
springt an diese Stellen.

3. Ziehen Sie die Beschriftung auf die gewiinschte Po-
sition.

Beschriftungen 40

2013 2014 2015

Wird bei einer ausgewdhlten Beschriftung kein Verschie-
bepfeil angezeigt, so gibt es fir diese Beschriftung keine
alternativen Platzierungsméglichkeiten.

Wenn Sie eine Serienbeschriftung manuell platzieren,
umfassen die